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(*) Nella fase preparatoria, il personale/utente imballa la
propria DOCUMENTAZIONE cartacea, compilando e
applicando agli scatoloni apposita etichetta con l'indicazione
dell'ufficio e stanza di provenienza e del numero di stanza di
destinazione al Santorio oppure la destinazione in ARCHIVIO.
Il personale/utente applica una etichetta con n. stanza di
destinazione anche sullo schermo del SET INFORMATICO
PERSONALE (computer e accessori) SENZA
DISCONNETTERE | CAVI.

(**) A ridosso della data di trasloco (la mattina stessa o la sera
prima), il SIS provvede alla disconnessione dei computer e
accessori, pronti per il successivo imballaggio da parte della ditta
di trasloco (SCABELLI). Nell'imballaggio del SET INFORMATICO
PERSONALE, la ditta SCABELLI utilizza I'etichetta di
destinazione che trova sullo schermo del computer. Non appena
giunti a destinazione, i computer sono disimballati dalla
SCABELLI e posizionati sulle scrivanie pronti per essere
riconnessi dal SIS.

(***) Nella fase di Trasloco SCABELLI movimenta solo
COMPUTER E DOCUMENTI. Il TELEFONO NON fa
parte del SET INFORMATICO, non viene traslocato
(salvo limitate eccezioni segnalate da specifica etichetta
per i telefoni VOIP).

(****) Per SET INFORMATICO
PERSONALE si intende: “casebox,
tastiera, monitor, dischi esterni,
mouse, cuffie, casse, calcolatrice,
stampanti ed altre minutaglie
elettroniche da scrivania”

(*) During the preparation phase, the
personnel/professors/researchers/students should pack their
own DOCUMENTS and complete the labels provided and put
them on to the boxes. The labels indicate the original room
number, the Sector and either the new room no. at the
Santorio or the ARCHIVES. The
personnel/professors/researchers/students should also put a
label, indicating the number of the new room at the Santorio,
on the screen of the computer WITHOUT DISCONNECTING
THE CABLES.

(**) Just before the date of the move (the same morning or the
evening before), the Computer Staff will disconnect your
PERSONAL COMPUTER SET (computer and accessories), so it
is ready for packing by the removal firm (SCABELLI). SCABELLI
will then use the label indicating the new room number on the
screen of the computer to put on the boxes. On arrival at the
Santorio, the removal firm will unpack the computers and will put
them on the desks ready to be reconnected by the Computer
Staff.

(***) During the removal phase SCABELLI will take only
the COMPUTER AND DOCUMENTS to their destination.
THE TELEPHONE is not part of the COMPUTER SET,
and will not be removed (except in a few cases indicated
with a specific label for VOIP telephones).

(****) PERSONAL COMPUTER
SET means: “computer case,
keyboard, monitor, external disks,
mouse, headsets, speakers,
calculators, small printers and
other small desk-top electronic
equipment”




